
แบบค าร้องขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
เขียนท่ี มหาวิทยาลยัพะเยา 

วนัท่ี...........เดือน...............................พ.ศ....................... 
เร่ือง ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ

เรียน  อธิการบดีมหาวทิยาลัยพะเยา  
   

   ดว้ยขา้พเจา้.............................................................รหสันิสิต...................................ชั้นปีท่ี...................... 
สาขาวิชา.............................................. คณะ.....................................................โทรศพัท.์..................................... 
มีความประสงคท่ี์จะขอความอนุเคราะห์ให้มหาวิทยาลยัพะเยาออกหนงัสือรับรองความประพฤติ  จ านวน.......... ฉบบั    
เพ่ือน าไปใชใ้นการ (ระบุวตัถุประสงคใ์ห้ชดัเจน)........................................................................................................... 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์        
                          ขอแสดงความนบัถือ 

 

       ลงช่ือ..................................................ผูย้ื่นค าร้อง 
               (..................................................) 
 

 

 

 

 

  

 

 

1. กองคลัง                2. ความเห็นของงานวนัิยและแนะแนวอาชีพ  
ไดรั้บช าระค่าธรรมเนียมเป็นเงิน............ บาท     (  )ไม่เคยถูกพิจารณาโทษทางวินยันิสิต   
ตามใบเสร็จเล่มท่ี.................เลขท่ี................           (  ) เคยถูกพิจารณาโทษทางวินยันิสิต   
ลงช่ือ................................................ผูรั้บเงิน                         เห็นควรให้ความอนุเคราะห์   

(เจา้หนา้ท่ีการเงิน/นกัวิชาการการเงิน)       ลงช่ือ.................................................................. 
วนัท่ี   ............/............/............             วนัท่ี .........../................/..................       
 

                 

3. ความเห็นของผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต    
เห็นชอบและด าเนินการตามเสนอ      

ลงช่ือ..........................................................     
 (..................................................................)     
  วนัท่ี .........../................./.................      
         
 

 

** เอกสารแนบค าร้อง    1. ส าเนาใบเกรดภาคการศึกษาล่าสุด (รับรองส าเนาถูกต้อง)  1 ฉบับ (ตั้งแต่นิสิตช้ันปีที่ 2 ขึน้ไป)   
2. ส าหรับนิสิตใหม่ช้ันปีที ่2  (ภาคเรียนที ่1) ให้แนบส าเนาใบลงทะเบียนเรียน  จ านวน 1 ฉบับ                                      
(เอกสาร ข้อ 1 และ 2 ให้นิสิตรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ) 

                                                          

ขา้พเจา้           มารับดว้ยตนเองหรือให้ผูอ่ื้นมารับแทน ( ให้น าใบเสร็จมารับดว้ยทุกคร้ัง ) 
             ให้มหาวิทยาลยัจดัส่งทางไปรษณีย ์ (ค่าฝากส่งทางไปรษณีย ์ จ  านวน 30  บาท) 

                             ตามท่ีอยูเ่ลขท่ี............ หมู่ท่ี....... ต าบล............................. อ  าเภอ.........................................จั งหวดั............................... 
                             รหสัไปรษณีย.์............................. โทรศพัทบ์า้น................................................. มือถือ.................................................   

ส าหรับนิสิต 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

วพ. - 001 

นิสิต add line เพือ่ให้มารับหนังสือรับรองฯ 



งานวินัยและแนะแนวอาชีพ 
ขัน้ตอนการยื่นค าร้องขอหนงัสือรับรองความประพฤต ิ

ท่ี กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 
 

นิสิตสามารถดาวน์โหลดเอกสารค าร้อง

ได้ทีw่ww.dsa.up.ac.th 5 นาที 

นิสิต

มหาวิทยาลัย

พะเยา 

2 
 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารค าร้องและ

เอกสารแนบค าร้องขอหนังสือรับรอง

ความประพฤต ิ

10 นาที 

เจ้าหน้าที่งาน

วนิัยและแนะ

แนวอาชีพ 

3 

 ช าระคา่ธรรมเนียมในการขอหนังสือ

รับรองความประพฤติ กรณี มารับด้วย

ตนเอง จ านวน 30 บาท/ฉบบั และจัดส่ง

ทางไปรษณยีช์ าระเพิ่ม จ านวน 30 บาท  

1 วัน 
เจ้าหน้าที่กอง

คลัง 

3 
 ผู้อ านวยการกองกิจการนิสิตลง

ความเห็นในแบบค าร้องขอหนังสือ

รับรองความประพฤต ิ

1 วัน 

ผู้อ านวยการ

กองกจิการ

นิสิต 

4 

 
รองอธิการบดีฝ่ายกจิการนิสติลงนาม

หนังสือรับรองความประพฤต ิ 1 วัน 
รองอธิการบดี

ฝ่ายกิจการ

นิสิต 

5 

 แจ้งนสิิตรับหนังสือรับรองความ

ประพฤต ิได้ทีห่้องงานวนิัยและแนะแนว

อาชะ 

10 นาที 
เจ้าหน้าที่งาน

วนิัยและแนะ

แนวอาชีพ 

7  

รวบรวมรายละเอียดขอ้มูลการขอ

หนังสือรับรองความประพฤติและ

รายงานที่ประชุมประจ าเดือนกอง

กิจการนสิิต/คกน. 

1-7 วัน 
เจ้าหน้าที่งาน

วนิัยและแนะ

แนวอาชีพ 

 

ยื่นแบบค าร้องขอหนังสือ

รับรองความประพฤต ิ

ตรวจสอบ 

เสนอ 

ผู้อ านวยการ 

เสนอ 

รองอธิการบดี 

แจ้งนสิิต 

เก็บสถิตแิละรายงาน  

ช าระคา่ธรรมเนียม 


